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RESOLUCION DE ALCALDIA 14/2026

Vista la necesidad existente en esta Entidad Local de tener que contratar
temporalmente un empleado de servicios multiples por motivo de baja laboral

Por todo ello, HE RESUELTO:

Aprobar las bases para la convocatoria para la contrataciéon temporal de un
empleado de servicios multiples.

Bases de la convocatoria para la contratacion temporal de un empleado de servicios miltiples
1.- Objeto
1.1. Es objeto de la presente convocatoria la contratacion temporal de un empleado de servicios multiples,
nivel C, en régimen laboral, al servicio del Ayuntamiento de Fontellas.para cubrir una baja laboral.

1.2. Las funciones a desempefiar seran, entre otras, de manera enunciativa y no excluyente, las
siguientes:

—Atencioén al ciudadano.
—Atencion telefénica.

-Registro General: recepcién de documentos, envio de documentacion, etc., tanto de forma presencial
como por el Gestor de Expedientes (administracion electronica).

—-Manejo de aplicaciones y programa informaticos, incluido el programa de gestién del padrén municipal
y del impuesto de actividades econémicas.

—Gestion de anuncios y de edictos.

—Expedicién y entrega de certificados, notificaciones y copias de documentos.

—Atencion al archivo municipal.

—Comprobacién del estado de instalaciones y edificios municipales y supervisién de su mantenimiento.

—-Seguimiento y control de deficiencias, averias y desperfectos detectados en las infraestructuras,
dependencias y equipamientos municipales.

—Revision del correcto estado de las vias, espacios publicos y caminos, asi como del estado de inmuebles
municipales proponiendo las necesarias tareas de mantenimiento y/o mejora.

-Labores de apoyo a los distintos servicios municipales: distribucién y colocaciéon de anuncios, bandos,
publicidad municipal, entrega y/o recogida y preparacion de documentacién a entregar en correos,
bancos, y entrega y/o traslados de notificaciones y documentos y citaciones, comprobaciones de padrén,
comprobaciones catastrales y de licencias de obras y apoyo a la brigada municipal.

—Regulacién del tréfico en las vias urbanas.

-Redaccion de Informes relativos a vados y cualquier otro asunto relacionado con la ocupacién de las
vias y/o espacios publicos.

—Realizacion de escritos y tareas de ejecuciéon adecuadas a su nivel, asi como los Informes que
corresponda en relacién con su puesto de trabajo.

—Prevision y realizacién de compra de material o utensilios, seglin necesidades que se le transmitan.

—Colaborar en la realizacion de actividades culturales, deportivas y festivas promovidas por el
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—Conduccién de vehiculos y manejo de maquinaria de obra ligera y media, para los que se requiera el
carnet de conduccion exigido en la presente convocatoria.

—Todas las funciones que puedan corresponder a un empleado de servicios multiples con nivel
establecido en la convocatoria y las que, relacionadas con su puesto de trabajo, pueda encomendarle el
Ayuntamiento de Fontellas.

1.3. El puesto de trabajo estara doiado con las retribuciones correspondientes al nivel C, a tenor de Io
dispuesto en el Reglamento Provisional de retribuciones, por ser las funciones a realizar propias de este
nivel, asi como con la retribucion complementaria de un 12% de complemento de nivel.

2.—Requisitos de los participantes.

Los aspirantes al puesto de trabajo deberan reunir en la fecha en que termine el plazo de presentacion de
las solicitudes los siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espafiola o nacionalidad de los demas estados miembros de la Union Europea o
nacional de un Estado incluido en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales celebrados por
la Comunidad Europea y ratificados por Espaiia, que contemplen la libre circulacién de trabajadores y sus
familiares en los términos establecidos en el articulo 7.° del Decreto Foral Legislativo 252/1993, de 30 de
agosto.

b) Tener cumplidos de dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad méaxima de jubilacién forzosa.

c) Estar en posesién del titulo de Bachillerato, Formacion Profesional de segundo grado o titulo
equivalente o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que finalice el plazo de presentacion de
solicitudes.

d) Poseer la capacidad fisica y psiquica necesaria para el ejercicio de las funciones correspondientes al
puesto de trabajo de empleado de servicios multiples nivel C.

e) No hallarse inhabilitado ni suspendido para el ejercicio de funciones publicas y no haber sido separado
del servicio de una Administracién puablica.

f) Estar en posesion del permiso de conducir de categoria B, en la fecha en que finalice el plazo de
presentacién de solicitudes.

3.—Instancias.

Las solicitudes para poder participar en la convocatoria deberan presentarse en el Registro General del
Ayuntamiento, hasta el dia 24/04/2026 (incluido) en las oficinas del Ayuntamiento de lunes a viernes,
en horario de 12:00 a 14:00 h, o a través de la sede electronica.

Entregando la solicitud de participacion en la seleccion, adjuntando una fotocopia del DNI y, en su caso,
el resto de la documentacion indicada en el Anexo |.

Las instancias deberan ajustarse al modelo que figura en el Anexo .
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4.—Tribunal calificador.
4.1. El Tribunal calificador estara compuesto por los siguientes miembros:

e Presidente: Dofia Erika Lasheras Navarro, Alcaldesa del Ayuntamiento de Fontellas

Suplente: D. Victor Sangliesa Pérez, Concejal del Ayuntamiento de Fontellas.
e Vocal: Don José Luis Romano Blasco, Interventor del Ayuntamiento de Cascante.
Suplente: Olga Aznar Grange, Oficial Administrativo del Ayuntamiento de Fontellas.

e Vocal-Secretario: Don David Modrego Jiménez, Secretario del Ayuntamiento de Fontellas
Vocal-Secretario Suplente: Milagrosa Lopez Mendoza, Secretario del Ayuntamiento de Corella

4.2. Los miembros del Tribunal calificador deberan abstenerse de intervenir como tales, notificandolo al
Ayuntamiento de Fontellas, cuando concurran los motivos de abstencion previstos en el articulo 23 de la
Ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Igualmente, los aspirantes podran recusar a los miembros del Tribunal cuando concurran dichas
circunstancias.

En caso de que, en aplicacion de las causas de abstencion y recusacion legalmente establecidas, se
produjera alguna variacion en la composicion del Tribunal, ésta se hara publica junto con las relaciones
de aspirantes admitidos y excluidos.

4.3. El Tribunal debera constituirse antes de la prueba selectiva.

El Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la asistencia de, al menos, la mayoria absoluta de sus
miembros.

Asimismo, para la vélida constitucion del Tribunal se requerira la presencia del Presidente y del Secretario
0, en su caso, de quienes les sustituyan.

4.4. El Tribunal resolverd por mayoria todas las cuestiones que puedan plantearse en relacién con la
interpretacion y aplicacion de las bases de la convocatoria.

5.—Desarrollo y valoracion del proceso de seleccion.

Para proceder a la valoracion el Tribunal podra solicitar cualquier aclaracién o documentacién acreditativa
adicional que considere conveniente a los aspirantes, ademas de la indicada a continuacion.

Se valorara con 20 puntos por hallarse en posesion de un titulo universitario de Grado, Diplomatura o
Licenciatura o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que termine el plazo de presentacion de
solicitudes. Maximo 20 puntos. Para ello debera aportarse el titulo correspondiente.

Se valoraran los servicios prestados a las Administraciones publicas hasta el dia 20/04/2026 (incluido),
hasta un maximo de 80 puntos, a razén de 10 puntos por cada afio o cada 365 dias contratado como
empleado por cuenta ajena a jornada completa o a jornada parcial. Si el nimero de afios no fuese entero,
se asignara la puntuacién que proporcionalmente corresponda al periodo en que se hayan prestado
servicios. Para ello debera aportarse la vida laboral o certificado de los servicios prestados en la
correspondiente Administracion Publica.

En caso de empate entre varios aspirantes, éste se resolvera por sorteo.
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6.—Relacion de aprobados y llamamiento.

Concluido el proceso de seleccion, el Tribunal publicara en el tablén de anuncios del Ayuntamiento de
Fontellas la relacion de aprobados por orden de puntuacidn obtenida y la elevara a Alcaldia para su
aprobacion definitiva, junto con el expediente completo del proceso selectivo.

Antes de la contratacion el aspirante propuesto que vaya a ser objeto de contratacion debera presentar la
siguiente documentacion:

a) Fotocopia compulsada del DNI.

b) Declaracién responsable de no hallarse inhabilitado ni suspendido para el ejercicio de funciones
publicas y de no haber sido separado del servicio de ninguna Administracién Publica.

c) Declaracion responsable de no padecer enfermedad o defecto fisico que imposibilite el normal ejercicio
de las funciones propias del puesto de trabajo.

d) Titulo de Bachillerato, Formacion Profesional de segundo grado o titulo equivalente.

e) Permiso de conducir de categoria B.
7.—Recursos.

Contra la presente convocatoria, sus bases y los actos de aplicacién de la misma podran interponerse
optativamente uno de los siguientes recursos:

a) Recurso de reposicion ante el mismo érgano autor del acto en el plazo de un mes a partir del dia
siguiente al de su notificacion o publicacion.

b) Recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Pamplona en
el plazo de dos meses desde el dia siguiente al de notificacion o publicacion del acto o acuerdo recurrido.

¢) Recurso de alzada ante el Tribunal Administrativo de Navarra dentro del mes a la fecha de notificacion
o publicacién del acto o acuerdo recurrido.

Contra los actos del Tribunal Calificador podra interponer recurso de alzada ante el 6rgano municipal
convocante, dentro del mes siguiente a la fecha de notificacion del acto o acuerdo recurrido.

Fontellas, a 20 de abril de 2026. La Alcaldesa, Erika Lasheras Navarro.
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Anexol |

INSTANCIA DE SOLICITUD
Don/Doha:
DNI/Carta de Identidad:
Fecha de nacimiento:
Natural de:
Nacionalidad:
Domicilio 2ctual:
Cddigo Postal/Poblacion:
Teléfonos:
Correo electronico:
EXPONE: Que no padece enfermedad ni defecto fisico o psiquico que le incapacite para el ejercicio del cargo.
Que no esta incurso/a en ninguna de las incapacidades establecidas en las disposiciones vigentes.

Que no ha sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de cualquier Administracién Publica
ni despedido disciplinariamente, ni esta inhabilitado/a para el ejercicio de las funciones piblicas.

Que retine todas y cada una de las condiciones y requisitos exigidos, referidos a la fecha de expiracién del plazo
sefialado para la presentacién de instancias.

Que acompafia a la instancia (marcar con X lo que corresponda):
X Fotocopia de Documento Nacional de Identidad.
OFotocopia del titulo universitario de Grado, Diplomatura o Licenciatura.

O Vida laboral o certificado de los servicios prestados en la correspondiente Administracién PUblica

SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria para la constitucion, a través de un proceso selectivo para la
contratacién temporal de empleado de servicios multiples (Resolucién de Alcaldia 14/2026).

Fontellas; a ... de .ccoiiie vnivoeivanns de 2026. Firmado:

Proteccion de datos.—En cumplimiento de lo establecido en la Ley Organica de 13 de diciembre de 1999, de
Proteccién de Datos de Carécter Personal, se le informa que los datos de caracter personal facilitados en el
presente impreso, se utilizaran exclusivamente para el ejercicio de las competencias municipales en el
procedimiento de seleccién y serdn incorporados a los ficheros que conforman la base de datos del
Ayuntamiento de Fontellas, ante el que podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y
oposicién dirigiéndose al Registro General (Plaza de Fueros niimero 1 de Fontellas).
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